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Agli Assistenti Amministrativi di ruolo  
Alle Istituzioni scolastiche della provincia di Massa 
Carrara  
A tutti gli ambiti territoriali della Regione Toscana   
Alle OO.SS. Comparto istruzione e ricerca   
Al Sito Web 
 

AVVISO 
 
INTERPELLO PER INCARICO AD INTERIM PER LA COPERTURA DI POSTO DI D.S.G.A. TITOLARE ASSENTE PER 
UN PERIODO SUPERIORE A TRE MESI A.S. 2024 - 2025 PRESSO LA PROVINCIA DI MASSA E CARRARA. 

 
VISTO  l’articolo 57 del CCNL del 18 gennaio 2024;  
VISTO  l’art. 10 del Verbale d’intesa sottoscritto in data 27/06/2024;  
VISTO  quanto disposto dal Decreto Ministeriale n. 132 del 04/07/2024;  
VISTA  la nota del 04/11/2024, con la quale l’I.C. STAFFETTI MASSA 2 - MSIC82300X comunica  
 l’assenza del titolare dell’incarico di DSGA dal 30/10/2024 al 30/03/2025;  
VISTO  che l’assenza risulta essere per un unico periodo continuativo superiore a tre mesi;  
VISTO             il VERBALE D’INTESA PER LA COPERTURA DEI POSTI DI D.S.G.A. (DIRETTORE DEI SERVIZI  

GENERALI ED AMMINISTRATIVI) NELLE SCUOLE DI OGNI ORDINE E GRADO DELLA REGIONE 
TOSCANA del 9/10/2024 prot. N°5259 del 11/10/2024 tra l’Ufficio Scolastico Regionale per la 
Toscana e la delegazione di parte sindacale per un confronto sulle modalità di copertura di 
assenza temporanea del D.S.G.A. titolare, nelle istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado. 

INTERPELLA al fine di acquisire la disponibilità a ricoprire l’incarico di D.S.G.A. in base all’art. 3 del  
Verbale d’intesa sottoscritto il 9/10/2024 prot. N°5259 del 11/10/2024 con il seguente ordine di 
priorità nello specifico presso l’I.C. STAFFETTI MASSA 2 - MSIC82300X, le seguenti categorie di 
personale: 
 

ART. 57 del CCNL del 18 gennaio 2024 comma 3 lettere a e b 
  

1. funzionari, inquadrati nel ruolo di D.S.G.A. secondo il previgente ordinamento professionale, in 
situazione di esubero;  

2. funzionari privi di incarico di D.S.G.A.;  
3. funzionari titolari di incarico di D.S.G.A. che manifestano disponibilità dell'incarico ad interim; 

Qualora, per il medesimo incarico, dovessero pervenire più domande, nel rispetto dell'ordine individuato dal 
comma precedente, l'Ambito territoriale procede alla graduazione delle istanze pervenute nel rispetto dei 
seguenti criteri in ordine successivo: 

a. svolgimento dell'incarico ad Interim di D.S.G.A. nell'istituzione scolastica nell’anno scolastico più 
recente;  

b. titolarità di incarico di D.S.G.A. nell'istituzione scolastica nell'anno scolastico più recente;  
c. maggiore anzianità di servizio nell'Area dei funzionari e dell'elevata qualificazione e/o nell'equivalente 

area del precedente sistema di classificazione.  
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d. titolarità in istituzione scolastica dello stesso ciclo o, relativamente al secondo ciclo, dello stesso ordine 
e tipologia della scuola richiesta per il maggior numero di anni.  

e. viciniorità tra l'istituzione scolastica da assegnare e la sede dell'incarico di titolarità;  
f. maggiore anzianità anagrafica. 

 
ART. 3 del Verbale d’intesa sottoscritto il 9/10/2024 prot. N°5259 del 11/10/2024  
 
Qualora, all’esito delle operazioni di cui all’articolo 57, comma 3, del C.C.N.L. del 18 gennaio 2024 (in 
combinato disposto con i criteri di cui all’articolo 3 del D.M. 04 luglio 204, n. 132), residuino ulteriori 
posti disponibili, l’Ufficio Ambito Territoriale procederà al conferimento dell’incarico di D.S.G.A. a 
domanda secondo il seguente ordine di priorità: 

1. incarico ad assistenti amministrativi di ruolo in servizio nella stessa istituzione scolastica che si 
rendano disponibili, con priorità per i beneficiari della seconda posizione economica ed in assenza di 
questi dei beneficiari della prima posizione economica; 

2. incarico ad assistenti amministrativi di ruolo nella provincia in possesso della seconda posizione 
economica, che hanno prestato servizio come D.S.G.A. per almeno un anno scolastico; 

3. incarico ad assistenti amministrativi di ruolo nella provincia in possesso della seconda posizione 
economica e del titolo di studio previsto dall’Allegato 1 del D.M. n. 74/2024; 

4. incarico ad assistenti amministrativi di ruolo nella provincia, con titolo di studio non inferiore al 
diploma di maturità, anche quadriennale; 

5. incarico ad assistenti amministrativi di ruolo in servizio in altra provincia della Toscana; 
6. incarico ad assistenti amministrativi non di ruolo secondo l’ordine di cui all’art. 2 del presente 

Verbale. 
Le domande devono pervenire entro il termine perentorio del 7/11/2024 al seguente indirizzo e-mail: 
usp.ms@istruzione.it  utilizzando tassativamente il modello allegato. 
 
Coloro che manifesteranno la propria disponibilità ad accettare di ricoprire i posti risultanti, come da elenco 
sono convocati per il conferimento degli incarichi il giorno 11/11/2024 presso l’Ufficio IX di Massa e Carrara 
sito in via Pascoli, 45 - 54100 Massa alle 10,00. 
 

                  
                                                                 

                                                                                 LA DIRIGENTE   

                                                                                                                             Dott.ssa Marta CASTAGNA 
                 

                                         (firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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